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Las salidas pedagdgicas y giras de estudio son una instancia de enriquecimiento para los alumnos,
cuyos objetivos principales son ampliar sus conocimientos y afianzar sus relaciones interpersonales.
Toda salida pedagdgica o gira de estudio esta reglamentada por el presente protocolo, el cual busca
mantener las mejores condiciones de seguridad para los alumnos y establecer cuidados, medidas y
acciones de seguridad necesarias; siempre buscando realizar toda actividad en forma adecuada
segura, manteniendo el objetivo de lograr un aprendizaje positivo para nuestros alumnos.

TiTULO I. Generalidades.

Art. 1. Del personal del establecimiento que participa de la actividad. En cada salida pedagdgica
y/o gira de estudios, participard un minimo de un profesor y una asistente o dos profesores,
acompafiando al grupo curso, quienes resguardaran de manera efectiva la seguridad de los alumnos.

Art. 2. De las medidas de seguridad para la realizacion de la actividad. Para resguardar las medidas
de seguridad de los estudiantes participantes de la actividad pedagdgica, se tendrd en cuenta las
siguientes medidas:

a. Cada profesor participante estard a cargo de un grupo determinado de estudiantes, quien
debera velar por la seguridad de cada uno de ellos.

b. El profesor responsable de la actividad deberd entregar una hoja de ruta a la Unidad
Técnico-Pedagdgica.

c. El establecimiento sera el punto de ida y retorno.

d. Si el retorno de la salida pedagdgica es dentro de la jornada de clases, los estudiantes
ingresaran a clases segln horario respectivo. Si la llegada es al término de la jornada de
clases, los estudiantes se retiraran a sus hogares. En caso de giras de estudio, la llegada se
coordinara previamente con Inspectoria.

e. El profesor responsable entregard a Inspectoria general la lista de alumnos con nombre y
numero de teléfono de contacto del apoderado.

Art. 3. De las autorizaciones para salidas pedagdgicas. El profesor a cargo de la salida pedagdgica
entregard a los potenciales alumnos que participaran de esta una autorizacién para ser completada
por su respectivo apoderado. El documento sera entregado al menos 20 dias habiles antes de
efectuarse la actividad y debe ser traido en un plazo que no exceda los 5 dias posteriores a la entrega
de este para gestionar los permisos necesarios en el Departamento Provincial de Educacion. El
trdmite en la mencionada unidad estatal se exceptua solamente en el caso de salidas dentro de la
comuna. El estudiante que no cuente con la autorizacién no podra participar de la actividad
programada y deberd permanecer en el establecimiento desarrollando material pedagdgico
entregado por el profesor de la asignatura respectiva.

Art. 4. De las autorizaciones para giras de estudio. El profesor jefe a cargo del curso que realizard
la gira de estudio solicitard a la directiva de su curso los siguientes documentos, los cuales deberan
ser entregados en un plazo no menor a 20 dias habiles antes de efectuarse la actividad, para
gestionar los permisos necesarios en el Departamento Provincial de Educacidn:



Dos copias del poder notarial de autorizacion firmado por ambos padres o dos copias del
poder notarial autorizacién firmado por los padres en forma individual. En caso del
fallecimiento de uno de ellos, se debe adjuntar certificado de defuncién.

Certificado de nacimiento.

De igual forma, se solicita tener la cédula nacional de identidad del alumno en fecha vigente al

momento de la actividad.

Art. 6. De la documentacion del medio de transporte utilizado en la actividad. Para asegurar la
seguridad en la realizacién de la salida pedagdgica o gira de estudios, el profesor a cargo de la

actividad deberd presentar los siguientes documentos con un plazo maximo de 20 dias habiles de

anticipacion a la realizacion de esta:

a.

Documentacién del medio de transporte:
i. Padrdn de inscripcidn de vehiculos motorizados.
ii. Revisidon técnica al dia.
iii. Permiso de circulacion vigente.
iv. Seguro Obligatorio de Accidentes Personales.

b. Documentacion del o los conductore/s:

i. Cédula nacional de identidad vigente.

ii. Licencia de conducir vigente.

iii. Certificado de antecedentes sin anotaciones.

iv. Certificado de inhabilidades para trabajar con menores de edad.
v. Hoja de vida del conductor

Art. 5. De la solicitud de autorizacién al Departamento Provincial de Educacion. El establecimiento

informard la salida pedagdgica y/o gira de estudios al Departamento Provincial de Educacién con 20

dias habiles de anticipacion, por medio de un formulario que dara cuenta de los siguientes datos:

a.
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Datos del establecimiento.

Datos de la Direccidn.

Datos de la actividad: fecha y hora, lugar, curso/s participante/s.
Datos del profesor responsable.

Autorizacion de los padres firmada.

Listado de estudiantes que asistiran a la actividad.

Listado de profesores y/o asistentes que asistiran a la actividad
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Objetivos transversales de la actividad.

Material pedagégico con los objetivos de aprendizaje a desarrollar por los estudiantes en la
actividad.

Art. 6. Del reporte de la actividad al Equipo de Gestion. Una vez finalizada la actividad, el profesor
responsable deberd entregar un reporte de la actividad, la cual debe ser entregada al Equipo de

Gestion, a mas tardar 48 horas después de realizada esta.



Art. 7. De la “Semana laboral”. El establecimiento realiza anualmente una actividad denominada
“Semana laboral”, la cual es una instancia donde los alumnos, principal pero no exclusivamente, de
Tercer Afio Medio, visitan centros de estudios universitarios y técnicos y entrevistan a profesionales
de las carreras de su interés vocacional. En esta actividad, los alumnos se movilizan de manera
particular y auténoma.

TiTULO II. Gira de estudios Tercer Afio Medio.

Art. 8. De los fundamentos para realizar gira de estudios. Se autoriza la realizacion de la gira de
estudios durante el término del Tercer Afio Medio bajo los siguientes fundamentos:
a. Esun curso en que los alumnos deben profundizar en su conocimiento para el proyecto de
vida que se planteen.
b. Es un afio de electividad vocacional, por lo que la gira de estudios apoyard el proceso de
discernimiento de los jovenes.
c. Como norma en la gira de estudios, participaran solo los alumnos regulares del curso, no
pudiendo asistir otros alumnos de otros cursos.

Art. 9. De los elementos a considerar para la concretizacion de la gira de estudios. Para lograr que
la actividad pedagdgica de gira de estudios logre llegar a buen puerto, se debe tener en cuenta y
considerar los siguientes elementos, que van en consonancia con nuestros Proyecto Educativo
Institucional y Reglamento de Convivencia escolar:

a. La conducta que deben observar los alumnos durante la gira de estudios debe ser de
autocuidado, colaboracion y de mucho respeto. Los profesores se reservan la facultad de
tomar las medidas disciplinarias que velen por el cabal cumplimiento de los objetivos de la
actividad.

b. Antes de realizar la gira de estudios, los alumnos y apoderados deben firmar una carta
compromiso en que declaran conocer, aceptar y se comprometen a respetar las normas que
regulan la actividad.

c. Los alumnos que transgredan los compromisos adquiridos y afecten la convivencia escolar
del curso, deberan devolverse a Quillota, asumiendo los costos asociados de retorno el
apoderado respectivo.

d. Eldestino serd determinado por mutuo acuerdo entre apoderados, alumnos y profesor jefe.

e. El viaje ird a cargo del profesor jefe y un profesor acompafnante, el que deberd ser
preferentemente del sexo opuesto al anterior. La eleccidn del profesor serd realizada por
los alumnos del curso, el cual podrd o no ser confirmada por la Direccién del
establecimiento.

f. Las actividades por realizar en el viaje deben ser conocidas y aprobadas por la Direccién del
establecimiento.

g. El financiamiento de la gira de estudio estara a cargo del apoderado e incluye traslado,
estadia, alimentacion y seguros de los alumnos y profesores que los acompanan.



Al momento de iniciarse la gira de estudios y, hasta el término de ésta, el profesor jefe es el
responsable final de esta actividad. Por lo tanto, los alumnos asistentes deberan acatar toda
decisién que éste tome, inclusive la suspensidn de alguna actividad programada.

El profesor jefe cuenta con toda la autoridad necesaria como para suspender la gira de
estudios en el momento que este lo indique, en caso de que por alguna eventualidad se vea
alterado el normal desarrollo de ésta. Ambos profesores cuentan con plena autoridad frente
alos alumnos y tienen en sus manos las decisiones finales, independientemente de que éste
no cuente con la mayoria de aprobacién de parte de los alumnos asistentes a la actividad.
Se encuentra estrictamente prohibido el consumo de alcohol y de tabaco al interior del
medio de transporte, acorde con la Ley 18.290 del Ministerio de Justicia o del trdnsito. Esta
normativa debe ser cumplida tanto dentro como fuera del pais.

Es deber de los alumnos asistentes mantener constantemente una sana convivencia. Esto
incluye mantener una conducta de respeto hacia los profesores asistentes, companeros,
personas del lugar y publico en general.

Los participantes deben mantener una actitud adecuada a las actividades que estén
realizando. De lo contrario, los profesores acompafiantes tienen plena autoridad de excluir
de participar de cualquier actividad que el grupo desarrolle.

Ningun alumno puede separarse del grupo sin antes haber solicitado la debida autorizacién
a uno de los dos profesores acompanantes.

Todo alumno asistente debe dar pleno cumplimiento a los horarios establecidos por el
profesor jefe.

Todo alumno que transgreda alguno de los puntos anteriormente sefalados y, bajo el
criterio de los profesores acompafiantes en cuanto a la gravedad de la falta, se expone a
quedar marginado de las actividades propias de la gira de estudio. Una vez finalizada esta,
el alumno se expondrd a recibir la sancidn pertinente segln el Reglamento de Convivencia
escolar.

El establecimiento no se hace responsable por accidentes o hechos que ocurran y que
tengan su origen en una trasgresién por parte de los alumnos al presente reglamento, a las
normas del Reglamento de Convivencia escolar o a las instrucciones que den los adultos a
cargo de la gira de estudio o de las actividades realizadas dentro de esta.

Los alumnos que se encuentren en tratamiento médico o psicoldgico deberan presentar
certificado del especialista con las indicaciones correspondientes a tener cuenta, para poder
realizar el acompafiamiento adecuado y tener las precauciones del caso. En caso de existir
tratamiento farmacoldgico, se debe indicar la forma y tiempos de administracidon de estos
al alumno en cuestion.



